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QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chire niing, nhiém vu, quyén han cia.
Vin phong Hji dong nhan dan va Uy ban nhin din huyén My Tu

UY BAN NHAN DAN HUYEN MY TU

Can cir Ludt Té chite chinh quyén dia phuwong ngay 19 thing 6 nim 20135;
Ludt sira doi, b6 sung mot sé diéu cia Ludt Té chike Chinh phu va Lugt T 6 chite
Chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019; :

Can cir Ludt Ban hanh vén ban quy pham phdp ludt ngay 22 thing 6 ném
2015, Ludt sira doi, bé sun g mét sé diéu ciia Ludt Ban hanh véin ban quy pham
phap ludt ngay 18 thang 6 ndm 2021

Can cit Nghi dinh sé 37/2014/ND-CP ngay 05 thing 5 ndm 2014 ciia
Chinh phit vé viéc Quy dinh t6 chite céc co quan chuyén mén thuée Uy ban
nhdn ddn huyén, qudn, thi xa, thanh phé’ thudc tinh, Nghi dinh sé 108/2020/ND-
CP ngay 14 thdang 9 ndm 2020 ciia Chink phii sika déi, bé sung mot S()_"’gc?z'éz,t cwa
Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thdng 3 nam 2014 ciia ‘Chinh phu, Quy
dinh t6 chire cde co quan chuyén mon thuée Uy ban nhédn dan huyén, qudn, thi
xd, thanh phé thuée tinh, thanh Pho triee thude frung wong; B

Can cit Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cia Chinki phil quy
dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh vin: bén quy
pham phdp ludt; Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh
phii sita doi, b6 sung mét s6 diéu cia Nehi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay
14/5/2016 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién Phap thi hanh
Ludt Ban hanh vin ban quy pham phap lugt; ‘

Cdn cir Quyét dinh s6 23/2022/QD-UBND ngay 12 thang 10 néim 2022
ctia Uy ban nhan dén tinh Séc T rang Ban hanh Quy dinh huéng dan chite nin g,
nhiém vu, quyén han ciia Vén phong Hpi déng nhén dan vé Uy ban nhan dan
huyén, thi xa, thanh phé, tinh Séc Tréng; =

Xét To trinh cua Chdnh Vin phong Hpi dong nhén ddn va Uy Ban nhén
dan huyén My T,

QUYET PINH: Y

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém
vu, quyén han ctia Vin phong Hoi déng nhén dén va f]y ban nhén dan huyén
My T ‘ '

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
cho Quyét dinh s6 02/2021/QD-UBND ngay 07 thang 10 nim 2021 cua Uy ban
nhan dan huyén My Tu vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén



han ctia Van phong Hoi dong nhan dén va Uy ban nhén dan huyén My Tu.

Di¢u 3. Chanh Vian phong Hoi dong nhan dén va Uy ban nhan dan,
Truong Phong Noi vu huyén, Thu trudng cic co quan cé lién quan, Chu tich Uy
ban nhan déan cdc x4, thi tran chju trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3; R

- 86 Noi vu tinh;

- So Tu phap tinh;

- Vian phong HDND tinh;

- Van phong UBND tinh;

- TT. Huyén uy; TT. HDND huyén;
- Chu tich, cdc PCT UBND huyén;
- Céc co quan ban nganh huyén;

- UBND cac x4, thj trn

- Luu: VT, M.Phong/QDZ.ﬂ%

Nguyén Viét Phi
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QUY DINH

Chuong I
Vi tri, chite ning, nhiém vu va quyén ilan'

Didu 1. Vi tri, chire niing

1. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén huyén la cO quan
chuyén mén thudc Uy ban nhan dan huyén, chiju su chi dao, quan 1y vé td chuc
bién ché va cong tac cua H01 dong nhén dén va Uy ban nhéan dén huyén; dong
thoi, chiu su huéng dan vé chuyén mén nghiép vu ctia Van phong Poan Dai
biéu Quédc héi va Hoi ddng nhan dan tinh, Vin phong Uy ban nhan dan tinh va -
céc s¢, nganh ¢ lién quan. :

2. Van phong Héi déng nhan dan va Uy ban nhén dan huyén ¢6 chic
nang:

Tham muu téng horp cho Héi dong nhan dan va Uy ban nhan dén huyen

vé: Hoat ddng cua Hm dong nhan dan, Uy ban nhén dan; tham muu cho Chu

tich Uy ban nhan dan vé chi dao, diéu hanh cta Chu tich Uy ban nhén dén; kiém
sodt tha tuc hanh chinh; cung cip thong tin phuc vu quan ly va hoat dong ciia
Hoi déng nhan dan, Uy ban nhén dan va cdc co quan nha nuéc ¢ dja phuong,
bdo ddm co so vt chét, ky thudt cho hoat dong ctia Héi dong nhan dén va Uy
ban nhan dan; t chuc trién khai thuc hién co ché mét ctra, mot cira lién thong
trong gidi quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi, churc nang quén ly cta Uy
ban nhan déan huyén; huong dan tiép nhan hd so cta c4 nhan, t6 chic trén tht ca
cac linh vue thuge tham quyén giai quyét cla Uy ban nhén déan huyén, chuyen
hé so dén cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan déan huyén giai quyét va
nhan két qua dé tra cho c4 nhan, té chic.

Tham muu, gitip Uy ban nhan dan huyén thuc hién chirc ndng quén ly nha
nuée vé: Y té du phong; kham bénh, chira bénh, phuc hdi chirc ning; y duoc b
tluyen stc khoe sinh san; trang thiét bj y t&; duoc; my phAm; an toan thuc
pham; bao hiém y té; dan sb trén dia ban.

3. Van phong Hoi dong nhan dén va Uy ban nhan dén huyén cé tu cach
phap nhan, c6 con dau riéng, duoc du toan kinh phi dé hoat dong va dugc ma tai
khoan tai Kho bac Nha nudc theo quy dinh.



Diéu 2. Nhiém vu, quyén han

Van phong Ho6i dong nhan dan va Uy ban nhén dan huyén thuc hién cac
nhiém vu, quyén han quy dinh tai Nghl dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 3
ndm 2014 cia Chinh pht quy dinh t6 chirc céic co quan chuyén mon thudc Uy
ban nhdn dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh; Nghl dinh sé
108/7020/ND CP ngay 14 thang 9 nim 2020 cta Chinh phu stra ddi, bé sung
mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cua
Chinh pht quy dinh té chic cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén
huyen quan, thi x4, thanh phé thuc tinh, thanh phé true thude tr ung uong; cu

thé nhu sau:
1. Trinh Uy ban nhan dan, Cht tich Uy ban nhén dén huyén:

a) Trmh Uy ban nhan dan huyén: Du thao quyét dinh; quy hoach, ké
hoach phét trién trung han va hang nam; chuong trinh, bién phap t6 chtic thuc
hi¢n cédc nhiém vy cai cach hanh chinh nha nudce thudc Iinh vuc quéan ly nha
nudc dugc glao dy thdo van ban quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vy, quyén
han va co cdu tb chirc ctia Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan

huyén.
5) Trinh Chu tich Uy ban nhén dan huyén: Dy thao cic vin ‘ban thudc
thém cuyén ban hanh cia Cha tich Uy ban nhan dan huyén theo phan cong #

2. Tham muu, gidp Hoi dong nhan dan, Thudng truc Hoi Qong nhén daﬂ
Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén xay dung va chi dao trién
khal chuong trinh, ké hoach cbng téc; theo dbi, don dde, kiém tra CaC CO quan,
ban, nganh l‘uyen Héi dong nhan dan va Uy ban nhan dén x4, thi trin thuc hién
chuong trinh, ké hoach cong téc, bao dam diing tién do, chét luong.

3. Pinh ky hodc dot xuat bdo céo két qua thue hién; kién nghj oiai phap,
kip thdi bdo cdo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong téc, dap tmg yéu cau
quan ly, chi dao, diéu hanh ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan h tyén.

4. Tham muu Uy ban phan dan huyen thuc hién cong téc d6i ngoai dia
phuong theo hudng dan tai Théng tu sé 03/2021/TT-BNG ngay 28 thang 10
nam ./_’1 I cua Bo truong B9 Ngoai giao hudng dan churc ndng, nhiém vy, quyen
han vé cong tac dbi ng0a1 ctia co quan chuyén mén thude Uy ban nhéan dan cap

tinh, Uy ban nhan dén cap huyén.

5. Tham muu, giup Uy ban nhén dan huyén quan ly nha nude vé vy té theo
huéng dan tai Thong tu s6 37/2021/TT-BYT ngay 31 Lhang 12 nam 2021 cua
Bo trucmg B6 Y té huéng dan chic nang, nhiém vy, quyén han cta S¢ Y té
thude U_y ban nhan dan tinh, thinh phé truc thudc Trung uong va Phong Y té
thuéc Uy ban nhan dén huyén, quan, thj x4, thanh phé thudc tinh, thanh phd truc

thudc Trung uong.
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6. Kiém tra, ra soat vé quy trinh, néi dung, thé thirc, thim quyén dbi véi
céc hd so do céc co quan, ban, nganh huyén, Hoi déng nhan dan, Uy ban nhéan
dan xa, thi trén g trude khi trinh Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén déan huyén
ky ban hanh.

Trong truong hop céc du thao van béan, hd so trinh cla céc co quan trinh
chua dam bdo yéu céu vé thé thire, néi dung, trinh tu, thu tuc, Vin phong Hoi
dong nhén dan va Uy ban nhan dan huyén yéu cau co quan trinh hoan chinh lai
du thdo hodc thuc hién day du céc trinh tw, thu tuc theo quy dinh; truong hop dé
nghi d6 khéng duoc co quan trinh théng nht thi Van phong Hoi dong nhan déan
va Uy ban nhan dan huyén bdo cdo Thudng truc Hoi dong nhan dan, Cha tich
Uy ban nhén dan huyén xem xét, c6 y kién chi dao.

Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén dugc yéu cau
cac co quan, ban, nganh huyén, Héi ddng nhan dan, Uy ban nhén dan x4, thi trén
c6 lién quan cung cip céc tai lidy, thong tin, s liéu, van ban c6 lién quan hodc
tham du cdc cudc hop, 1am viée dé nim tinh hinh, théng tin phuc vu cong tac chi
dao, diéu hanh cua Hoi déng nhan dan, Uy ban nhin dan huyéh. '

7. Cht trl, phdi hop céc co quan, ban, nganh huyén, Hoi ddng nhan dan,
ij ban nhan dan xa, thi trdn cé lién quan chuén bi céc ndi dung, diéu kién dé
phuc vy & chic cac ky hop Hoi dong nhéan dan, Hoi nghi Uy ban nhan dan’
thuong ky va cac héi nghi, cudc hop, 1am viée khac cia Hoi ddng nhén dén, Uy*
ban nhin dan huyén theo ding quy dinh ctia phép ludt. Tham muu, gitp viée
cho Thuong trye Hoi dong nhan dén, cic Ban, Té dai biéu va dai biéu Hoi dong
nhén dan huyén thuc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phap luét.

8. To chure thu thap, xu 1y, quan 1y, c4p nhat thong tin phuc vu sy chi dao,
diéu hanh, hoat dong cia Héi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén; quan Iy
va duy 1ri hoat dong mang tin hoc cia Uy ban nhan dan huyén.

9. Chu tri hodc phdi hop co quan ¢6 lién quan tham muu cho Thuong truc
H6i ddng nhan dan, Uy ban nhan déan huyén t6 chirc tiép cong dan va xu ly don
thu khiéu nai, té cdo, phan 4nh, kién nghi ctia céng dan theo quy dinh cua phap
luét.

10. Tham muu cho Uy ban nhén dan huyén t6 chic trién khai thue hién
cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh; thuc hién co ché mét clra, mot cta lién
théng trong gidi quyét thu tuc hanh chinh thudc tham quyén gidi quyét cua Uy
ban nhan dén huyén; hudéng dan, tiép nhén hd so cia cé nhan, t6 chire trén tit ca
cac linh vuc thudc thdm quyén giai quyét clia Uy ban nhén dan huyén, chuyén
hé so dén céc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dén huyén giai quyét va
nhén két qua dé tra cho c4 nhén, t6 chirc.

11. Té chtrc thuc hién cdc van ban, quy hoach, chuong trinh, ké hoach do
co quan ¢ tham quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong cua
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Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén huyén.

12. Tiép nhén, xt ly, phat hanh, quan ly van ban (bao gdm vin ban dién
tr va van ban gidy) cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dén huyén, van ban cua Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan huyén. Quan ly, sir dung con dau, thiét bj luu khéa bi mat ciia co quan theo
quy dinh cua phdp luat.

13. Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan huyén cai tién 1& 16i,
phuong thiic lam viée, chuyén déi sé, ung dung cong nghé théng tin trong cong
tac chi dao, didu hanh; duy tri ky cuong, ky luat hanh chinh nha nuéc & dia
phuong.

14. Nghién ctru, tng dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh
chinh phuc vu nhiém vu duoc giao. Thuc hién cong téc phong, chéng tham
nhiing, lang phi trong pham vi quan ly cta Vin phong Hoi déng nhan dan va Uy
ban nhan dan huyén theo quy dinh cua phap luat.

15. Quan Iy 6 chirc bd may, bién ché cdng chire, co cau ngach cdng chire,
vi trf viée lam; thuc hién ché do tién luong va cac ché do, chinh sich dai ngo,
khen thudng, ky luat, dao tao, bdi dudng vé chuyén mon nghiép vu déi véi cong
chire, nguoi lao déng thude pham vi quan 1y ctia Vin phong Héi ddng nhan dan
va Uy ban nhan dén huyén.

6. Quan ly, st dung va chju tréch nhiém vé tai chinh, tai san duge giao
theo quy dinh. Bido dam cdc diéu kién vat chét, k§ thuat, hiu can, cong nghé
thdng tin phuc vu hoat dong cta Hoi déng nhéan dan, Thuong truc Hoi déng
nhin dan, cdc Ban cia Hoi déng nhén dan, Uy ban nhan dan, Chu tich, cic Phé
Chu tich Uy ban nhén dan huyén. |

17. Thuc hién mét sb nhiém vu khac do Hoi déng nhén dén, Uy ban nhan
dan huyén giao hodc theo quy dinh cua phap luat. |

Chuwng II
Co cAu t6 chite va bién ché

Diéu 3. Lanh dao Vin phong

I. Lanh dao Vin phong gdbm c¢6 Chanh Vin phong va khéng qua 03 Phé
Chanh Van phong.

2. Chu tich Uy ban nhén dén huyén bé nhiém Chénh Vin phong, Phé
Chanh Vian phong theo quy dinh cta phap luét.

Diéu 4. Bién ché -

Bién ché cong chirc ctia Vin phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan
dan huyén duoc giao trén co so vi tri viée lam, gén V01 chiic nang, nhiém vy,
khoi lugng coéng viéc va nam trong tong bién ché cong chirc cua huyén do Uy



ban nhan dan huyén giao.

Viée bd tri, str dung cong chirc, nhan vién cua Vin phong Héi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan huyén can ctr vao vj trf viéc 1am, chirc danh, tiéu chuan
chuyén mén, nghiép vu theo ding quy dinh phép luét, bao dam hiéu qua, tinh
gon.

Chuwong ITT
Ché d6 1am viée va moi quan hé cong tac

Diéu 5. Ché d 1am viée, trich nhiém

1. Véan phong lam viéc theo ché dé thu truéng, dam bao nguyén tic tap
trung dan chu.

2. Chanh Van phong 13 ngudi dimg diu, chju trach nhiém truée Hoi dong
nhéan déan, Uy ban nhan dan huyén va trude phap luat vé toan bo hoat dong cua
Vian phong; 1a chu tai khoan cta Vian phong.

3. Phé Chanh Van phong duge Chdnh Van phong phén cong phu trach,
chi dao mot s6 mat cdng tac va chiu trach nhiém trudec Chénh Vin phong, trude
phdp luat vé nhiém vy dugc phan cong. Pho Chanh Vin phong duge giai quyét,
xu ly céc cong viée ctia Chédnh Vin phong khi Chanh Vian phong dy quyén va
chiu trich nhiém vé cdc cong viée duoc Uy quyén d6; Phé Chanh Vin phong
khong duge uy quyén lai cho ngudi khac.

4. Cdng chirc, nhan vién ctia Vin phong chdp hanh su quan ly, chi dao,
diéu hanh, phan céng nhiém vu cia Chanh Vin phong, Phé Chanh Van phong
phu trach. Nghiém chinh chap hanh Quy ché lam viéc, ndi quy, ky ludt cta co
quan. Chiu trach nhiém truéc Chanh Vin phong, Phé Chanh Vin phong phu
trach va lién déi chiu trach nhiém trudc cap trén va phap luit vé nhiém vu duoc
g1ao.

5. Vén phong duy tri viéc hop giao ban hang thang hodc hang quy dé dénh
gid k€t qua thyc hién nhiém vu duoc giao va trién khai ké hoach céng tac, cac
van ban c6 li€n quan dén t6 chirc va hoat déng ctia Vin phong.

6. Vin phong chiju trach nhiém d6i véi nhiing vén dé tham muu, d& xuat
thudc pham vi nhiém vu, quyén han theo quy dinh.

7. Chuyén vién, lanh dao Vian phong chju trach nhiém vé y kién tham
muu, dé xuat cua minh.

Dicu 6. Méi quan hé cong tac

Van phong thuong xuyén gitt mbi quan hé cong tac v6i Van phong Hoi
dong nhan dan tinh va Vian phong Uy ban nhan dan tinh; c6 moi quan hé phoi
hop cong tac véi cac phong, ban cap huyén; Vin phong Huyén ty; Ban Thudng
truc Uy ban Mit tran T6 quoc va cac td chic doan thé cdp huyén; Hoi dong
nhdn dan va Uy ban nhan dan cic x4, thi tran; cdc co quan, don vi khac vé céc
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mdt cong tac co lién quan dé cung cép thong tin, gitp viéc cho Hoi dong nhén
dan, tham muu Uy ban nhan dan huyén lanh dao, quan ly diéu hanh theo thdm

quyén.
Chuong IV
Diéu khon thi hanh

Diéu 7. Trach nhiém thi hianh

1. Chéanh Van phong c6 trach nhiém:

a) Ra soat, tham muu cho Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
huyén sita ddi, bd sung cac quy ché, quy dinh lién quan, dam bao phu hop véi
Quy dinh nay.

- b) Ra soét, ban hanh Quy ché lam viéc ctia Vin phong pht hop véi Quy
dinh nay.

o 2 Tlong qua trinh thuc hxen néu ¢ van dé phat sinh hodc khé khin,
~ vuéng mic, Vin phong phan 4nh vé& Vian phong Uy ban nhén dén tinh ¢é nghién
clu va dé xudt sta doi, bb sung cho phu hop./.



